BASES D'EXECUCIO DEL PRESSUPOST GENERAL
CORRESPONENT A L’EXERCICI DE 2012

CAPITOL I. NORMES GENERALS
SECCIO PRIMERA. PRINCIPIS GENERALS | AMBIT D’APLICACIO

BASE 1a. Principis generals

L'aprovacio i la liquidacié del pressupost general de I'Ajuntament d'Inca s'haura
d'ajustar a alld que disposa el Reial Decret Legislatiu 2/2004 pel que s’aprova el text
refés de la Llei reguladora de les hisendes locals, el Reial decret 500/1990, de 20
d'abril, i les presents bases, la vigencia de les quals sera la mateixa que la del
pressupost. Per aixd, en cas de prorroga del pressupost, aquestes bases seran
vigents, aixi mateix, durant el periode prorrogat.

BASE 2a. Ambit d’aplicacié

Les presents bases s’aplicaran a I'execucié i al desenvolupament del pressupost
general, per la qual cosa seran d’aplicacié als organismes autdonoms en tot alldo que
les seves propies bases no determinin especificament. Aixi, cada un dels
pressupostos dels organismes autdbnoms es regira, a meés, per les seves propis bases
d'execucid, tenint les presents bases caracter supletori respecte d'aquelles.

BASE 3a. Estructura

L’estructura del pressupost general s’ajusta a I'Ordre EHA/3565/2008, de 3 de
desembre, i es classifiquen els credits consignats a I'estat de despeses amb els
criteris organic, programes i economic. La partida pressupostaria es defineix, en
consequéncia, per la conjuncié de les classificacions organica, programes i
economica i constitueix la unitat sobre la qual s’efectuara el registre comptable de les
operacions d’execucié de la despesa. El control fiscal es realitzara al nivell de
vinculacié que s’estableix a la base.

SECCIO SEGONA. PRESSUPOST GENERAL

BASE 4a. El pressupost general

El pressupost general d'aquesta corporacié constitueix I'expressié xifrada, conjunta i
sistematica de les obligacions que, com a maxim, pugui reconéixer la propia
corporacié i els seus organismes autonoms i els drets prevists de liquidar durant el
present exercici.

BASE 5a. Estructura
El pressupost general per a I'exercici de 2012 esta integrat per:

a) El pressupost de la corporacié, amb superavit, donat que el remanent de
tresoreria de la liquidacié de I'exercici 2010 va ser negatiu amb la quantitat de
635.056,94 euros; aixi el pressupost de despeses ascendeix a un import de
23.151.187,59 euros i el pressupost d’ingressos a un import de 23.786.244,53



euros.



b) El pressupost de 'Organisme Autdonom Fundacié Publica Residencia Miguel

Mir, anivellat, amb un import de 1.280.718,50 euros.

c) El pressupost de I'Organisme Autonom Fundacié Publica Llar d’Infants
d’Inca, anivellat, per un import de 749.503.96 euros.

d) El pressupost de I'Organisme Autonom Institut Municipal d’Activitat Fisica
d’Inca, també anivellat, per un import de 832.969,98 euros.

e) El pressupost de 'Organisme Autdonom de Musica Antoni Torrandell, anivellat
en despeses i ingressos, per un import de 386.188,34 euros.

La gestié i el desenvolupament dels pressuposts dels organismes autobnoms es duran
a terme independentment del pressupost propi de I'Ajuntament, d'acord amb el que
preceptuen els seus estatuts respectius.

Les quantitats consignades per a despeses en fixen el limit, inexorablement. Quan es
contravingui aquesta disposicid, els acords, resolucions i actes administratius que
infringeixin aquesta norma seran nuls de ple dret, d’acord amb el que disposa l'article
173 del RDL 2/2004 TR de la llei reguladora de les hisendes locals.

BASE 6a. Informacio sobre execucio pressupostaria

Els organismes autonoms elaboraran amb la periodicitat trimestral un estat
demostratiu de I'execuci6 de la gesti6 economica i financera, adaptat a les
instruccions de la Interventora, i als efectes que es preveuen en I'apartat segient.

Dins els quinze dies seglents al venciment de cada trimestre natural, la Interventora,
amb les dades subministrades pels organismes autdonoms, formulara ['estat
d’execucio del pressupost consolidat, al qual s’adjuntara la informacié complementaria
que permeti valorar-ne el nivell d’execucid. Aquest estat d’execucidé s’elevara a la
Batlia, perque en prengui coneixement i tingui els efectes que corresponguin.

BASE 7a. Vinculacio juridica
Els crédits inclosos en l'estat de despeses del pressupost es classifiquen amb els
criteris seguents:

a) Per centre gestor
b) Per programes
c) Per categories economiques

La partida pressupostaria, I'expressié xifrada del qual constitueix el crédit
pressupostari, és definida per la conjuncié de les classificacions per programes i
economica al nivell de disgregacié amb el qual apareixen en l'estat de despeses.

El control comptable de les despeses es realitzara sobre les partides pressupostaries
abans definides i el fiscal, sobre el nivell de vinculacioé regulat en la Base 8a.

BASE 8a.
Els credits per despeses es destinaran exclusivament a la finalitat especifica per a la
qual hagin estat autoritzades en el pressupost o per les seves modificacions



degudament establertes.

Els credits autoritzats tenen caracter limitatiu i vinculant i no poden adquirir-se
compromisos per quantia superior a aquests credits, sent nuls de ple dret els acords,
resolucions i actes administratius que infringeixen aquestes normes, sense perjudici
de les responsabilitats que es donin.

Als efectes del que preveu el paragraf anterior i en compliment del que estableix
l'article 172.3 RDL 2/2004 TR de la Llei reguladora de les hisendes locals en relacio
amb l'article 28 i 29 de I'RD 500/1990, de 20 d'abril, el nivell de vinculacié s’estableix
de la forma seguent:

a) Capitol 1 de despeses de personal:
Atenent a la classificacioé per programes: area de despesa
Atenent a la classificacié economica: el capitol

b) Capitols 2 i 4. Compres de béns corrents i serveis. Transferéncies corrents:
Atenent a la classificacioé per programes: politica de despesa
Atenent a la classificacié economica: I'article

c) Capitols 6 i 7. Inversions reals i transferéncies de capital:
Atenent a la classificacioé per programes: politica de despesa
Atenent a la classificacié economica: I'article

d) Capitols 3 i 9. Interessos i amortitzacions de préstecs i altres despeses
financeres:

Atenent a la classificacioé per programes: area de despesa

Atenent a la classificacié economica: el capitol

Aquells crédits que figuren en els capitols 5 i 8 del pressupost amb una destinacio
especifica i concreta s'entendran vinculats al nivell de disgregacié amb el qual es
troben consignats.

En tot cas, tenen el caracter de credits vinculants en si mateixos els declarats
ampliables.

BASE 9a. Efectes de la vinculacio juridica

Quan se solliciti autoritzacié per realitzar una despesa que excedeixi de la
consignacié de la partida pressupostaria, sense que superi el nivell de vinculacié
juridica establert en la base anterior, el sol-licitant haura de justificar la insuficiéncia de
consignacié i la necessitat de la despesa; quant a aquests punts i sobre la seva
possibilitat, n'informara la Interventora.

Si la vinculacié juridica afecta més d'una de les diferents arees de gestid municipal,
hauran de ser informades de l'aplicacié d'aquelles despeses que s'hagin de fer amb
carrec a les partides que gestiona cada area i autoritzades pel delegat de Economia i



Hisenda.
CAPITOL II. MODIFICACIONS DE CREDIT
SECCIO PRIMERA. MODIFICACIONS PRESSUPOSTARIES

BASE 10a. Modificacions de credit

1. Quan s'hagi de fer una despesa per a la qual no hi hagi consignacio i excedeixi del
nivell de vinculacioé juridica, segons el que s'estableix en la Base 8a., es tramitara
I'expedient de modificacidé pressupostaria que pertoqui d’aquells que s'enumeren en
l'article 34 del Reial decret 500/1990, de 20 d'abril, amb subjeccié a les prescripcions
legals i particularitats regulades en aquestes bases.

2. Qualsevol modificacié del pressupost exigeix una proposta raonada que la justifiqui,
la qual valorara la incidencia que pugui tenir en la consecuci6 dels objectius fixats en
el moment de la seva aprovacio.

3. Els expedients de modificacid, dels quals haura dinformar préviament la
Interventora, se sotmetran als tramits d'aprovacié que es regulen en les bases
seguents.

SECCIO SEGONA. CREDITS EXTRAORDINARIS | SUPLEMENTS DE CREDIT

BASE 11a. Credits extraordinaris i suplements

1. Quan s'hagi de realitzar alguna despesa que no pugui demorar-se fins a l'exercici
seglent i no existeixi en el pressupost de la corporaci6é credit, o el consignat sigui
insuficient, el batle-president ordenara la incoacié de I'expedient d'habilitacié del credit
extraordinari, en el primer cas, o de suplement de credit, en el segon, a la qual
s’adjuntara memoria justificativa de la necessitat de realitzar la despesa en I'exercici
de la inexistencia de crédit en el nivell al qual esta establerta la vinculacié dels credits.

2. L'expedient, del qual la interventora haura d’informar préviament, se sotmetra a
'aprovacio del Ple de la corporacié amb subjeccié als mateixos tramits i requisits que
els pressuposts, i també els sera daplicaci6 les normes sobre informacio,
reclamacions i publicitat de I'article 169 del RDL 2/2004 .

3. L’expedient haura d’especificar la partida pressupostaria concreta que s’haura
d’'incrementar i el mitja o recurs, dels que s’enumeren a la base anterior, que ha de
financar 'augment que es proposa.

4. Si la inexisténcia o insuficiencia de credit es produis en el pressupost d'un
organisme autdonom, I'érgan competent d’aquest organisme la proposara i la trametra
a l'Ajuntament perqué la tramiti conformement a allo disposat en els apartats
anteriors.

SECCIO TERCERA. TRANSFERENCIES DE CREDIT



BASE 12a. Regim de transferéencies
D’acord amb el que preceptua larticle 179 del RDL 2/2004 i l'article 40 del Reial
decret 500/1990, les transferéncies de crédit es regulen de la forma seguent:

a)

Quan la transferéncia es produeixi entre partides pressupostaries que es
troben en el mateix grup de funcié i pertanyin a distints nivells de vinculacié
juridica sera proposat pel centre gestor que administri els crédits
pressupostaris afectats, i amb linforme previ de la Interventora, i la seva
aprovacié correspondra a la Junta de Govern. L’acord sera immediatament
executiu, no sent d’aplicacid, en aquests casos, les normes sobre informacio,
reclamacions i publicitat a qué es refereixen els articles 169,170 i 171 del
RDL 2/2004

Si la transferéncia de credit es realitza entre partides pressupostaries que
pertanyin a distint grup de funci6, l'aprovacié correspondra al Ple de la
corporacio, sent d'aplicacié les normes sobre informacié, reclamacions,
recursos i publicitat a qué es refereixen els articles 169, 170 i 171 del RDL
2/2004 i els articles 20 i 22 de 'RD 500/1990.

Si la transferéncia de credit que es proposa afecta només a crédits de
personal, encara que pertanyin a distint grup de funcid, seguiran la mateixa
tramitacio i formalitats que les regulades en l'apartat a) de la present base.

En cap cas no tindran la consideracié legal de transferéncia les alteracions
de credit entre partides pressupostaries pertanyents al mateix nivell de
vinculacié juridica, segons el que preveu la Base 8a., no estant per tant
subjectes a formalitat alguna.

Els organismes autonoms podran realitzar aquest tipus d’operacions de
transferéncia, amb subjeccié a alld que es disposa en els apartats anteriors i
correspondra a la Junta de Govern o al Ple de la corporacid, segons els
casos, aprovar-los.

BASE 13a.
Les transferéncies de qualsevol classe estan subjectes a les limitacions regulades en
l'article 180 del RDL 2/2004 i I'article 41 de 'RD 500/1990.

En tot expedient de transferéncia hi haura de figurar informe de la Interventora, que
versara sobre la seva procedéncia i les formalitats legals a les quals haura d'ajustar-
se, d'acord amb el que disposen les bases anteriors.



SECCIO QUARTA. AMPLIACIO DE CREDITS

BASE 14a. Credits ampliables

1. Ampliacié de credit, d’'acord amb [larticle 39 del Reial decret 500/1990, és la
modificacié a I'alca del pressupost de despeses concretada en un augment del credit
pressupostari en alguna de les partides relacionades expressament i taxativament en
aquesta base, i segons els recursos a aquestes afectats, que no procedeixin
d’operacions de credit. Perqué es pugui procedir a I'ampliacid sera necessari el
reconeixement previ en ferm de majors drets sobre els prevists en el pressupost
d’'ingressos que es trobin afectats al credit que es pretén ampliar.

2. Es consideraran partides ampliables, d'acord amb el que disposa l'article 39 de 'RD
500/1990, les seguents:

a) Les que recullen les operacions de Tresoreria, per I'import que dona origen a
la seva devolucio.

b) Les que recullen crédits destinats a atencions socials i culturals sempre que
es produeixin ingressos afectats als mateixos credits que ampliin o superin
les consignacions figurades en el pressupost d'ingressos per l'import del dit
augment.

c) Els corresponents a inversions finangades amb contribucions especials.

d) La partida del pressupost d'ingressos 45050 que recull 'aportacié del SOIB
per a la creacié de I'Escola Taller amb el grup de programa 241, Foment del
treball.

e) La partida del pressupost d’ingressos 39904 que recull els ingressos per
execucié d'obres per tancaments de solars amb la partida 450.210 de
Administracié general d’Infraestructres.

f) La partida del pressupost d’'ingressos 83000, amb la partida 920 83000 del
pressupost de despeses, que recullen els avangaments que es concedeixen
al personal.

g) La partida del pressupost d’ingressos 33502, que recull els ingressos per
connexions a la xarxa de clavegueram, amb la partida 161.213 Sanejament,
abastiment i distribuci6 d’aigua, maquinaria instal-lacions i estris, del
pressupost de despeses.

L'expedient que reguli 'ampliacié de crédit haura d'especificar el recurs que financii la
major despesa i la seva efectivitat, que haura d’estar afectat a la despesa, el credit de
la qual es pretén ampliar, amb l'informe previ de la interventora.

El dit expedient sera executiu una vegada acreditats els punts enumerats en el
paragraf anterior i sera aprovat per la Junta de Govern, es procedira, posteriorment, a
efectuar les modificacions previstes per mitja del suport documental corresponent.

3. Els expedients d’ampliacié de credit que afectin el pressupost dels organismes
autdnoms seguiran el mateix tramit previst en els apartats anteriors i correspon a la
Junta de Govern aprovar-los.



4. Sera suficient, per procedir a 'ampliacié de credit, I'efectiu reconeixement del dret,
encara que no s’hagi produit I'ingrés d’aquest.

SECCIO CINQUENA. GENERACIO DE CREDITS

BASE 15a. Credits generats per ingrés
1. Podran generar credit en els estats de despeses del pressupost els ingressos de
naturalesa no tributaria derivats de les operacions seglents:

a) Aportacions o compromisos ferms d'aportacid, de persones fisiques o
juridiques per financgar, juntament amb I'entitat local o amb algun del seus
organismes autonoms, despeses que per la seva naturalesa estan entre els
seus fins o objectius (article 181.2 a) del RDL 2/2004)

b) Alienacié de béns de I'entitat local o dels seus organismes autdonoms (article
181.2 b) del RDL 2/2004.

c) Prestacio de serveis (article 181 c¢) del RDL 2/2004)

d) Reembossament de préstecs (article 181 c¢) del RDL 2/2004)

e) Els imports procedents de reintegraments de pagaments indeguts amb
carrec al pressupost corrent, quant a la reposicié de crédit en la correlativa
partida pressupostaria.

f) El producte d'operacions de credit.

2. Pel que fa als apartats a) i b) bastara per generar crédit el compromis ferm
d'aportacié degudament documentat o el reconeixement del dret; quants als apartats
c) i d), sera necessaria l'efectiva recaptacié dels drets; en el cas e), I'efectivitat del
pagament del reintegrament, i en el suposit f), document de concessié del credit.

3. Per poder procedir a la generacié de credits, s'incoara el corresponent expedient
que sera aprovat pel la Junta de Govern, amb l'informe previ de la interventora,
excepte en el cas de reintegrament de pagaments, cas en que sera suficient el nou
ingrés efectiu del reintegrament. Complida aquesta formalitat, I'expedient sera
executiu d'immediat, i es procedira a efectuar les modificacions pressupostaries
corresponents sense més tramitacié. Quan es tracti d’organismes autonoms, sera
competent la Junta de Govern, i sera preceptiu, en tot cas, l'informe previ de la
interventora.

SECCIO SISENA. INCORPORACIO DE ROMANENTS

BASE 16a. Romanents de credit

1. Podran ser incorporats als corresponents crédits del pressupost de despeses de
I'exercici immediat seglient, els romanents de credit no utilitzats i definits en l'article 98
de I'RD 500/1990, detallats en l'article 47 del mencionat text legal, amb les limitacions
de l'article 48.

2. Amb aquesta finalitat, i quan es practiquin les operacions de liquidacié del
pressupost de I'exercici, la Interventora elaborara un estat comprensiu de:



a) Els saldos de disposicions de despesa amb carrec als quals no s'ha procedit
al reconeixement d'obligacions.

b) Els saldos d'autoritzacions sobre disposicions de despesa i crédit disponibles
en les partides afectades per expedients de concessidé de credits
extraordinaris, suplements de credit i transferéncies, aprovats o autoritzats el
darrer trimestre de I'exercici.

c) Els saldos d'autoritzacions sobre disposicions de despesa i credits
disponibles en les partides destinades a financar compromisos de despesa
degudament adquirits en exercicis anteriors.

d) Saldos d'autoritzacions sobre disposicions de despesa i crédits disponibles
en partides relacionades amb l'efectiva recaptacio de drets afectats.

3. L'estat formulat per la Interventora se sotmetra a informe dels responsables de
cada area de gesti6 de la despesa, per tal que formulin proposta raonada
d'incorporacié6 de romanents, a la qual s’adjuntaran els projectes o documents
acreditatius de la certesa en I'execucio de la corresponent actuacio al llarg d'exercici.

4. Si els recursos financers no permeten cobrir el volum de la despesa que s’ha
d’incorporar, el batle-president, amb linforme previ de la interventora, establira la
prioritat d'actuacions.

5. Una vegada que la interventora hagi comprovat I'expedient i també l'existéncia de
recursos financers suficients, s'elevara a I'd6rgan competent per a la seva aprovacio:
Junta de Govern, amb el dictamen previ de la Comissié Informativa d'Hisenda.

6. En caracter general la liquidacié del pressupost precedira a lincorporacié de
romanents. Malgrat aixd dita modificacié podra aprovar-se abans que la liquidacié del
pressupost quan es tracti de credits de despeses finangcades amb ingressos
especifics. Aixi, no obstant el que disposa en els punts anteriors, es consideraran
d'incorporacié automatica, sense més formalitats, els crédits per operacions de capital
procedents dels capitols 6 i 7 de I'estat de despeses i els romanents que emparin els
projectes amb finangcament afectats, exceptuant que tant en un cas com en l'altre es
deixi de realitzar totalment o parcialment la despesa o es faci impossible efectuar-la.

7. De cap manera no podran ser incorporats els crédits que, declarats no disponibles,
continuin en aquesta situacié en la data de liquidacié del pressupost. Tampoc no es
podran incorporar els romanents de credit incorporats procedents de I'exercici
anterior, amb l'excepcié que emparin projectes finangcats amb ingressos afectats que
s'hi hagin d'incorporar obligatoriament.

8. De conformitat amb [l'article 94 en relacié amb els articles 48, 101 i 103 de I'RD

500/90, per al calcul del romanent de tresoreria utilitzable, quant als drets liquidats

pendents de pagament referits a exercicis anteriors, es tindran en compte tant sols:

- la totalitat dels drets liquidats amb una antiguitat inferior als dotze mesos anteriors
al primer dia de l'exercici pressupostari que es liquida,



- el 50% dels drets liquidats amb una antiguitat compresa entre dotze mesos i vint-i-
quatre mesos que afectin els capitols 1, 2 i 3, més la recaptacié real dels no
compresos en els apartats anteriors en el moment de I'expedient

- pels drets liquidats amb una antiguitat superior als dotze mesos anteriors al primer
dia de I'exercici pressupostari que es liquida que afectin al capitols 4, 5,6, 7,8i 9
s’estudiara en cada cas si es pot considera de dubtés cobro o no.

CAPITOL lll. EXECUCIO DEL PRESSUPOST
SECCIO PRIMERA. EXECUCIO DE LA DESPESA

BASE 17a. Anualitat pressupostaria
1. Amb carrec als crédits de l'estat de despeses, només es podran contreure
obligacions derivades de despeses realitzades en I'exercici.

2. No obstant aix0, i amb caracter excepcional, s’aplicaran als credits del pressupost
vigent, en el moment del seu reconeixement, les obligacions seguents:

a) Les que resultin de la liquidacié d’endarreriments al personal, i és I'drgan
competent per a reconéixer-la la Junta de Govern o el Consell
d’Administracié dels corresponents organismes autonoms.

b) Les derivades de compromisos de despeses degudament adquirits en
exercicis anteriors, amb la incorporacié prévia dels credits corresponents.

c) Les procedents del reconeixement extrajudicial, pel Ple de la corporacio,
d’obligacions adquirides en exercicis anteriors, sense el compliment dels
tramits preceptius.

BASE 18a. a) Fases de la gestio del pressupost de despeses
La gesti6 dels crédits consignats en el pressupost de despeses s'efectuara per mitja
dels corresponents expedients, que constaran de les fases segients:

a) Retenci6 de la despesa

b) Autoritzacié de despesa

c) Disposicié o compromis de despesa

d) Reconeixement i liquidacié de l'obligacié
e) Pagament de l'obligaci6é

Podran comprendre’s en un sol acte administratiu dues o més fases d'execucié de les
esmentades en |'apartat anterior. En aquest cas, 'drgan o autoritat que adopti I'acord
haura de tenir competéncia per acordar totes i cadascuna de les fases que s'hi

incloguin.

BASE 18 b)

Sera competéncia exclusiva del Servei d'Economia i Hisenda la gestid6 de les
despeses contemplades en els subconceptes segiients, amb independéncia de la
classificacio funcional:



22000 Material d'oficina. Ordinari no inventariable
22002 Material informatic no inventariable

SUBMINISTRAMENTS:

22100 Energia eléctrica

22101 Aigua

22103 Combustible (excepte el porgrama 322)
22110 Productes de neteja

COMUNICACIONS:

22200 Comunicacions telefoniques

22201 Comunicacions postals

224 Assegurances

625, 626 Mobiliari

635, 636 Mobiliari

685, 686 i resta de subministraments adscrits al capitol 6 de qualsevol subfuncié
pressupostaria.

BASE 19a.
1. No sera necessaria la formacié d'expedient de contractacid per les despeses
relatives a:

a) Pagament dels havers i altres emoluments de personal.

b) Quotes, a carrec de la corporacid, de la Seguretat Social i altres prestacions
de previsio.

c) Tributs.

d) Aportacions a organismes autonoms i les aportacions peridodiques que es
realitzin a les societats mercantils depenents, en els dos casos, de la
corporacio.

e) Despeses amb carrec al capitol 3 i 9 del pressupost: de despeses financeres
i passius financers.

f) Despeses inferiors a 4.000,-EUROS, on sera suficient I'aprovacié de la
factura corresponent a la despesa realitzada.

g) Les transferéncies, quan el perceptor estigui individualitzat en el pressupost.

h) Els de tracte successiu, una vegada formalitzat el corresponent expedient
inicial de l'acte o contracte del que deriven.

2. En el cas que qualsevol dels organs competents per a l'aprovacié de despeses, la
duguin a terme d’acord amb mocions o tramits semblants, prescindint de I'expedient
en el qual es demostri I'existéncia de 'oportu crédit pressupostari, els dits actes seran
nuls de ple dret.

BASE 20a. Retencions de crédit
Quan s’hagi de realitzar alguna despesa, la unitat administrativa que tingui al seu
carrec la gestié del corresponent credit, formulara una proposta que contindra una



part expositiva, en la qual es justificara la necessitat de realitzar la despesa, i una part
dispositiva proposta d'acord, a la qual es recollira la naturalesa de la despesa a
realitzar, la partida pressupostaria a la qual s'aplicara i quantia certa o aproximada si
no fos possible conéixer-la amb exactitud. Es la primera fase de I'expedient.

BASE 21a.
La proposta sera tramesa a Intervencié per als corresponents control i fiscalitzacio, la
qual procedira a examinar si s'han complert:

a) Les disposicions legals aplicables.

b) Sil'expedient s'ajusta a l'establert en les presents bases.

c) Si existeix crédit especific suficient en la partida pressupostaria a quée
s'aplica, i si el crédit és I'adequat a la naturalesa de la despesa.

Si la interventora la considera conforme, informara favorablement la proposta i es
realitzara la corresponent retencié de crédit. En cas contrari, es formularan les
dificultats pertinents retornant I'expedient a la unitat administrativa d'origen per poder
procedir a esmenar les deficiencies detectades. |, si és possible, es faran constar en
la referida proposta els documents i circumstancies que es ressenyin en la base
25a.2.

BASE 22a.

1. Retencié de credit, als efectes d'autoritzacié de la despesa, és I'acte per mitja del
qual s'expedeix, respecte d'una partida pressupostaria, certificacié d'existencia de
crédit, per una quantia determinada, produint-se pel mateix import una reserva per
aquesta despesa.

2. L'existéncia de credit suficient haura de verificar-se, en tot cas, al nivell en qué esta
establerta la vinculacié juridica de la despesa, en la forma que es regula en la Base
8a.

BASE 23a.

1. Una vegada informades favorablement per la interventora, les unitats
administratives corresponents sotmetran les propostes de despeses a la consideracio
de I'6rgan competent per aprovar-les.

2. L'autoritzacié és un acte mitjancant el qual s'acorda la realitzacié d'una despesa
determinada per una quantia certa o aproximada, reservant per a aquesta finalitat la
totalitat o part d'un credit pressupostari. L'autoritzacio és la primera fase en el procés
d'ordenaci6 de la despesa, si bé no implica relacions amb tercers a la corporacio.

3. Suposits de preceptiva autoritzacié:
a) En totes aquelles despeses que han de ser objecte d'expedient de

contractacié i superin la quantitat de 4.000 euros, encara que sigui
contractacié directa, es tramitara a l'inici de I'expedient el Document "A", per



import igual al cost del projecte o pressupost elaborat pel corresponent
servei.
b) Pertanyen a aquest grup:
— Els de realitzaci6 d'obres d'inversié o manteniment.
— Els d'adquisicié d'immobilitzat.
— Aquells altres que, per la seva naturalesa, aconselli la separaci6 de les
fases d'autoritzacio i disposicié.
c) Tan sols en circumstancies d'extrema urgencia es formularan encarrecs
prescindint del tramit d'Autoritzacio.
Perd, en aquests casos, es preparara la documentacié per a la tramitacido de
l'expedient i es passara a la interventora en el primer dia segtent habil.

4. En el cas que el financament de les despeses descrites en I'apartat anterior derivi
de qualsevol operacié de credit, sera necessaria l'aprovacié de l'operacié referida per
tal d'iniciar I'expedient de contractaci6é descrit.

BASE 24a.
1. L’Autoritzacié de la despesa correspondra:

a) A la corporacié en Ple: els detallats en l'article 22.2 de la Llei 7/1985, de 2
d’abril, reguladora de les bases del regim local, modificat per la Llei 11/1999,
de 21 d’abril.

b) Al Batlle: els regulats en larticle 21.1 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril,
reguladora de les bases del regim local, modificat per la Llei 11/1999, de 21
d’abril, excepte els delegats a la Junta de Govern i qualsevol classe de
despesa de caracter ordinari quan I'import individual no superi la quantitat de
centes mil pessetes (601.01 euros.) i no hagi estat delegat.

c) A la Junta de Govern: els detallats en els acords de delegaci6 de
competéncies que s’adoptin pel Ple de la corporacié i per Resolucié de Batlia.

2. L'autoritzacié de la despesa haura de ser comunicada a la interventora per a la
seva corresponent comptabilitzacio.

BASE 25a. Compromis o disposicio de la despesa. Fase D

1. Sobre una autoritzacié pot acordar-se la realitzacié de despeses adquirint-se els
compromisos pertinents davant tercers; aquesta fase és coneguda amb el nom de
disposicié o compromis de despeses.

2. La disposici6 o compromis és l'acte per mitja del qual s'acorda, després del
compliment dels tramits legals establerts, la realitzaci6 de despeses, préviament
autoritzades, per un import exactament determinat. La realitzacié d'aquest acte té
relegacié juridica amb tercers i vinculant la corporaci6 a la realitzacié d’'una despesa
concreta, determinant tant en la seva quantia com en les condicions de la seva
execucio.



BASE 26a.
1. La competencia per autoritzar la disposicié o el compromis corresponen al mateix
organ que tingui atribuida l'autoritzacié de la despesa.

2. La disposicié de la despesa haura de ser comunicada a la interventora per a la
seva corresponent comptabilitzacié. En el document on es plasmi I'acte de disposicio,
a més de fer constar el que s'ha assenyalat en el punt 2. de l'anterior base es fara
constar: nom i cognoms o rad social del perceptor, DNI o NIF, domicili i nUmero de
compte o llibreta del banc o caixa a la qual s'ha d'abonar l'import de la despesa. Si la
proposta no reuneix tots els requisits anteriors, sera tornada a la unitat administrativa
perqué esmeni les deficiencies detectades, parant-se’n la tramitacio.

BASE 27a. Reconeixement i liquidacio de I'obligacio. Fase O

Una vegada complida la contraprestacio, és procedent el reconeixement i la liquidacié
de l'obligacié, que pot ser definit com aquell acte mitjancant el qual es declara
I'existencia d'un crédit exigible a la corporacié derivat d'una despesa préviament
autoritzada i compromesa.

En el reconeixement s'admet que existeixi un deute per part de la corporacié amb un
tercer, expressant la conformitat amb el bé o servei rebut. En la liquidacio es
quantifica el deute reduint-lo a un import concret.

BASE 28a.

Préviament al reconeixement de les obligacions, haura d'acreditar-se documentalment
davant I'organ competent la realitzaci6 de la prestacid o el dret del creditor de
conformitat amb els acords i circumstancies que en el seu dia autoritzaren i
comprometeren la despesa.

Els documents justificatius del reconeixement de l'obligacié hauran de contenir, com a
minim, les dades seglents:

Identificaci6 de I'Ens.

Identificacio del contractista.

Numero de la factura.

Descripci6 suficient del subministrament realitzat o del servei prestat.
Centre gestor que va efectuar I'encarrec.

) Nombre de I'expedient de la despesa que empara l'adjudicacié.

NSRRI

—

En els documents en els quals es justifica la realitzacié de la despesa es fara constar,
degudament signada pel cap del servei o funcionari delegat, les diligencies segtients:

a) Si es tracta de factures o contrets per a subministrament de béns o efectes:
Rebut el material o efecte i conforme.

b) Si es tracta de factures, contractes o certificacions per prestacié al serveis:
Realitzat de conformitat el servei.

Aixi mateix, donara la seva conformitat el regidor delegat del servei, en els suposits



anteriors.
En les certificacions d'obra hi haura de constar:

a) Si la certificaci6 és ordinaria, complementaria o a compte del saldo de
liquidacio.

b) Que és consequencia de l'acte administratiu de la corporacié i esta conforme
amb el mateix acte.

c) Que ha estat practicada i expedida pel técnic director de I'obra i sota la seva
responsabilitat.

d) Si es tracta de certificacid de saldo de liquidacié, que I'obra esta acabada,
mesurada, valorada i rebuda sense cap objeccid.

BASE 29a.

1. Rebuts els documents referits, el negociat d'Hisenda trametra al centre gestor de la
despesa, per tal que puguin ser conformats, acreditant que el servei o
subministrament s'ha efectuat de conformitat amb les condicions contractuals, d’acord
amb allo descrit en la base 27a.

Formalitzat aquest requisit, es traslladaran a la interventora per tal de ser fiscalitzades.
En cas que existeixin objeccions, es tornaran al centre gestor, a fi que siguin
esmenats els defectes apreciats si allo es possible, o tornades al proveidor o
subministrador, en altre cas, amb les observacions oportunes.

Una vegada finalitzades de conformitat, s'elevaran a I'aprovaci6 de I'6rgan competent.

2. La competéncia per autoritzar el reconeixement i liquidacié de I'obligacié correspon
al mateix organ que tingui atribuida la disposicié 0 compromis de la despesa.

BASE 30a. Ordenacio de la despesa. Fase P

L'ordenacié del pagament és l'acte mitjancant el qual l'ordenador de pagaments,
d’acord amb una obligacié reconeguda i liquidada, expedeix la corresponent ordre de
pagament contra la Tresoreria de la corporaci6. L'ordenacié del pagament no en
suposa la realitzacio.

BASE 31a.

L'ordenacié dels pagaments, per a l'abonament de les despeses préviament
aprovades, correspon exclusivament al president o a la persona que legalment el
substitueixi, amb subjecci6 dels crédits pressuposats a les prioritats seglients:

— En primer lloc, hauran de ser ordenats els pagaments de caracter preferent,
tenint aquesta consideracié: els de personal de totes les oficines i
dependéncies de l'entitat local i les obligacions reconegudes i liquidades
d'exercicis anteriors, incloses dins la relacié nominal de creditors.

— A continuacié s'ordenaran els pagaments obligatoris, que sén els que
provenen del reconeixement i la liquidacié d'obligacions d'aquest caracter

— Per ultim, la resta de pagaments.



BASE 32a.

L'expedicié d'ordres de pagament s'acomodara al pla de disposicié de fons que
s'establira d'acord amb els fluixos de tresoreria i amb la periodicitat i vigéncia que s’hi
determini.

BASE 33a. Relacions d’ordre de pagament

Per tal d’'aconseguir una major agilitat en la gestioé de la despesa, I'acte administratiu
de l'ordenaci6 del pagament es materialitzara en relacions d'ordres de pagament que
recolliran, per a cada una de les obligacions que s’hi incloguin, els seus imports
integres, descomptes que s’hagin de practicar, liquid que s’hagi d’abonar, identificacié
del creditor, compte al qual s’hagi d'efectuar lingrés i aplicacié o aplicacions
pressupostaries a les quals hauran d'imputar-se les operacions.

No obstant aixd, I'ordenacié del pagament podra efectuar-se individualment respecte
d'obligacions especifiques i concretes.

BASE 34a. Realitzacio del pagament
El pagament és l'acte pel qual es fan efectius els crédits corresponents a les
despeses liquidades.

La Tresoreria no podra efectuar cap pagament, ni encara en concepte de
formalitzacié6 d'operacions de Tresoreria, si no és mitjancant I'oporti manament o
relacié ordenada per I'ordenador i fiscalitzada per la interventora.

BASE 35a. Operacions mixtes
Un mateix acte administratiu podra acaparar més d'una de les fases d'execucié del
pressupost de despeses enumerades en la base 18a. a).

L'acte administratiu que acumuli dues o més fases produira els mateixos efectes que
si aquestes s'acordaven en actes administratius separats.

BASE 36a.
1. Atenent a la naturalesa de les despeses i criteris d'economia i agilitat administrativa,
s'acumularan diferents fases en un sol acte administratiu en els casos segulents:

a) Autoritzacio - disposicid: aniran juntes en un sol acte aquelles propostes que
des del seu inici se’n conegui amb precisio la quantitat que suposara el servei
o0 subministrament que s’hagi de realitzar i la persona que I'ha d'executar.
Aquest acte es reflectira en un sol document denominat AD.

b) Autoritzacié - disposicié - reconeixement i liquidacié: es podran acumular
aquestes tres fases en un sol acte administratiu quan no tan sols es conegui
la quantitat certa que suposi el servei o subministrament que s’hagi de
realitzar i la persona que I'ha d'executar, sin6 també que s'ha deixat i
procedeix al reconeixement i liquidacié de l'obligacié. Comptablement, es
reflectira en un sol document que denominam ADO.

2. Perque sigui possible acumular en un sol acte administratiu aquestes diferents



fases d'execuci6 de la despesa és condicié imprescindible que I'drgan que adopti
I'execucié tingui competéncia per acordar totes i cada una de les fases que s’inclouen
en la relacié.

3. Podran acumular-se en un sol acte les fases d'autoritzacié, disposicid, ordenacio i
pagament (ADOP), en particular les despeses de petita quantia, que tindran caracter
d'operacions corrents:

a) Dietes, despeses de locomocid, indemnitzacions, assisténcies i retribucions
dels membres corporatius i del personal de tota classe les quals places
figurin en el quadre de llocs de feina aprovats conjuntament amb el
pressupost.

b) Avancaments reintegrables a funcionaris.

c) Subministrament dels conceptes 220, 221 i 222, anuncis i subscripcions,
carregues per serveis de I'Estat i despeses que vinguin imposades. En
iniciar-se I'exercici, se sol-licitaran a diferents empreses subministradores els
preus a detall dels béns a adquirir, servint lI'esmentat expedient de
contractacio per a tot I'exercici.

d) Subvencions que figuren nominativament concedides.

e) Lloguers, primes d'assegurances, contractes i atencions fixes, en general,
quan el seu abonament sigui conseqiéncia de contracte degudament
aprovat.

f) Quotes de la Seguretat Social, millores graciables, medicines.

g) Despeses per serveis de correus, telegrafs i telefons, dins del crédits
pressupostari.

BASE 37a. Mitjans materials de pagament

Tots els pagaments de la corporacié es realitzaran per mitja de transferéncia
bancaria. Circumstancialment i excepcionalment, podra utilitzar-se el xec nominatiu, al
portador, gir postal o moneda de curs legal.

Les persones amb dret a rebre fons municipals, hauran d’indicar en les seves
sol-licituds, factures o certificacions, banc, agéncia o sucursal i nUumero de compte
corrent o llibreta on transferir-los les quantitats que hagin de rebre.

BASE 38a. Exigéncia comuna a tota classe de pagaments
Tots els pagaments es realitzaran per mitja de la Tresoreria Municipal d’acord amb els
mitjans ressenyats en la base anterior.

El tresorer sera responsable si es realitzen pagaments sense efectuar les retencions a
compte de l'impost sobre la renda de les persones fisiques i de capital o qualsevol
altre tribut exigit per la legislacio vigent.

Els perceptors de fons municipals hauran d’acreditar-se amb I'exhibicié del nimero
d'identificacio fiscal i DNI i, si no saben firmar o estan impossibilitats, s'imprimira
lempremta digital de linteressat en el document o es requerira la signatura dels
testimonis que la facin.



Els creditors podran rebre els seus credits per mitja de terceres persones; en aquest
cas, el tresorer exigira poder o autoritzacié per a aquesta finalitat, que comprovara, si
s’escau, el secretari de la corporacio.

Els qui actuin com a representants d’heréncies acreditaran, amb la documentacié
respectiva, que ho fan amb suficient autoritzacié dels titulars d’aquelles herencies. Pel
que fa a incapacitats i a menors, s'entendran amb els representants legals.

BASE 39a. Justificacio dels pagaments

1. Per autoritzar-se un manament s'exigira la factura original sense el rebut, pero
garantida pel segell o signatura de la casa administradora. El rebut, I'exigira el tresorer
en la factura o en el lliurament i, si paga fora de la localitat, amb els justificants de
recepcidé que enviin les respectives cases. S'admet com a justificant de pagament el
resguard de transferéncia bancaria o gir postal i telegrafic, si bé en aquests casos les
despeses que s'ocasionin seran a carrec dels creditors.

2. Pagaments a col-lectius: quan el pagament hagi de realitzar-se a diverses persones
pel mateix concepte i amb carrec a una Unica partida, el negociat corresponent
confeccionara una relacié o ordre de pagament, indicant-hi el nom dels perceptors,
NIF, domicili, concepte i documents bancaris per a transferencia, la qual es trametra a
la interventora, que confeccionara un manament de I'import del qual es fara carrec el
tresorer, el qual satisfara individualment els imports respectius, servint com a
justificant el resguard de transferéncia bancaria que se li tramet.

3. En cap cas no es pagaran quantitats amb copies simples de factures, documents o
justificants de pagament.

BASE 40a. Pagaments fora de la corporacio

Per regla general, els pagaments es realitzaran per mitja de transferéncia bancaria o
gir postal; no obstant aix0, quan alld no fos possible s'expedira un lliurament per la
quantitat necessaria; de I'import, se’n fara carrec el tresorer i es verificara el pagament
en el termini més breu, adjuntant els documents que el justifiquin.

Els lliuraments d'aguests pagaments seran inspeccionats periddicament per la
Presidéncia o funcionari delegat per comprovar si duen junts els corresponents
justificats preceptius.

BASE 41a. Manaments a justificat

Es lliuraran i es consignaran com a pagaments a justificar les quantitats que s’hagin
de satisfer per a I'execucié de serveis els comprovants dels quals no puguin obtenir-
se al temps de fer el pagaments. Els manaments que es facin en aquestes condicions
s'aplicaran als capitols, articles i conceptes corresponents. Només podran expedir-se
ordres amb aquest caracter per despeses ordinaries; l'import sera fixat mitjancant
acord de Junta de Govern.

Es dura un registre especial d'ordres a justificar, on s'especifiquin el perceptor,



concepte, import i data limit per a la justificacié. Sempre que sigui possible, s'establira
el corresponent control informatic d'aquestes ordres.

Si no hi hagués justificant de les quantitats rebudes, QUINZE DIES abans del
venciment es posara en coneixement del perceptor la necessitat de procedir a la
justificacié. Transcorregut el termini previst, i si no s’ha presentat justificacid,
s’expedira la corresponent certificaci6 de descobert i <s’iniciara la via de
constrenyiment.

BASE 42a.

Els perceptors de subvencions, ja siguin de despesa corrent o de capital, atorgades
amb carrec al pressupost propi de la corporacié o amb carrec als dels organismes
autdnoms, estaran obligats a acreditar, abans de l'ordenacié de pagament, que es
troben al corrent de les seves obligacions fiscals amb ['entitat.

Aixi mateix, qualsevol creditor de I'Ajuntament, abans de l'ordenacié de pagament,
també haura estar al corrent de les obligacions fiscals amb I'entitat.

BASE 43a.
L’acreditacié haura de fer-se de la forma segtient:

a) Els perceptors o beneficiaris de les subvencions, hauran de presentar una
declaraci6 jurada en la qual hauran de fer constar, en primer lloc, si escau,
relacio de:

1. Béns immobles, tant de naturalesa rustica com urbana, dels quals
siguin titulars i estiguin ubicats en aquest terme municipal, indicant-ne la
situacié i la identificacié.

2. Locals destinats a activitats economiques dels quals sigui titular, situats
en aquest terme municipal i subjectes al tribut del mateix nom, indicant-
ne ubicacio.

3. Vehicles de traccié mecanica que siguin de la seva propietat, indicant-
ne el nimero de matricula.

El titular de béns inclosos en els apartats anteriors, per acreditar que esta al
corrent de les obligacions fiscals, haura de presentar el darrers rebuts posats
al cobrament o fotocOpia d’aquests rebuts acarada amb els originals o
acreditar que esta exempt de pagament.

b) En segon lloc, en la mateixa declaracié jurada, es fara constar que estan al
corrent del pagament de la resta de tributs locals i de qualsevol altre
concepte no tributari.

c) Quan el beneficiari sigui deutor de I'Ajuntament conseqléncia d'un deute,
vencgut, liquidat o exigible, la Junta de Govern n’acordara la compensacio
pertinent.

BASE 44a.
1. lgualment, els perceptors o beneficiaris de les subvencions hauran de justificar la



inversi6 donada a les quantitats que percebran amb factures, contractes,
compromisos ferms, etc., abans de procedir a 'ordenacié del pagament corresponent.
Una vegada efectuat el pagament i rebuda la quantitat, en un termini no superior a 30
dies naturals haura d’aportar document original o fotocopia autoritzada per justificar
que la inversi6 ha estat realitzada i destinada a les finalitats per les quals la subvencio
va ser concedida.

2. Els perceptors de subvencions que figurin en el pressupost degudament
identificats, podran sol-licitar el pagament d’'una sola vegada, justificant la inversio, o
per mitja de pagaments fraccionats.

BASE 45a.

L'incompliment de qualsevol dels requisits anteriors donara lloc a la devolucié de les
quantitats percebudes que podran ser recuperades aplicant-hi el procediment de
constrenyiment i inhabilitant el preceptor per rebre noves quantitats per aquests
conceptes, tot aixd sense perjudici de poder exigir les responsabilitats que

s’esdevinguin en 'ordre penal, civil o administratiu.

BASE 45b

Relaci6 individualitzada i nominal de subvencions que es consediran dins I'exercici
2011:

Amb carrec a la partida de despeses 912.489

NOM NIF IMPORT

Radio Balear Muinmo S.L. B18022855 15.000,00
Amb carrec a la partida de despeses 234.489

NOM NIF IMPORT

As de majors de la barrida Fernandez cela |G07860653 600,00
As. Tercera Edad Inca i Comarca G07481237 1.500,00
As. Club del Pensionista G07777691 1.500,00
As. Tercera Edad Gent Gran Es Lledoner |G07331242 1.500,00
As. Tercera Edad Gent Gran San Francesc |G57077307 1.000,00
As. Gent d’Inca G07938145 1.500,00
As. Constancia de la 22 edad d’Inca G57538654 600,00
Amb carrec a la partida pressupostaria 924.489

NOM NIF IMPORT

As de veins de Crist Rei G07306020 3.080,56
As de veins de Fernandez Cela G07499874 900,00
As de veins de Son Amonda G07300908 1.350,00
As de veins de Via des Tren G07593387 750,00
As de veins de Sant de Francesc G07561624 1.500,00




As de veins de Can Lopez G07288384 900,00

As de veins es Blanquer G07527864 1.500,00

BASE 46a.

La Tresoreria efectuara pagaments, directament, sempre que la quantia no excedeixi
de 30 EUROS. El tresorer efectuara la liquidacié mensual d'aquests pagaments, per a
la seva aprovacié. Aquestes quantitats tindran la consideracié de despeses menors.

CAPITOL IV. PROCEDIMENT

BASE 47a. Despeses de personal

L’aprovacié de la plantilla i de la relacié de llocs de feina per part del Ple suposa
'aprovacio de la despesa dimanant de les retribucions basiques i complementaries i
es tramitara, per l'import corresponent als llocs de feina efectivament ocupats, al
comengament de I'exercici, mitjangcant un document AD.

Les nomines mensuals compliran la funcié de document “O”, que s’elevara al batle-
president, per tal de fer el manament del pagament.

El nomenament de funcionaris o la contractacié del personal laboral, si escau,
originara la tramitacié de successius documents AD per import igual al de les nomines
que es prevegi que se satisfaran en 'exercici.

Les quotes Seguretat Social originaran, al comengament de I'exercici, la tramitacié
d’'un document AD per import igual al de les cotitzacions previstes. Les possibles
variacions originaran documents complementaris o inversos d’aquell.

Per a la resta de les despeses del capitol 1 del pressupost, si sén obligatoris i
coneguts, es tramitara al comencament de I'exercici el corresponent document AD. Si
fossin variables, per rad de les activitats que s’han de fer o per les circumstancies
personals dels perceptors, es gestionaran d’acord amb les normes generals.

BASE 48a. Feines extraordinaries del personal

Només el batle-president i els regidors delegats de les arees poden ordenar la
prestacié de serveis en hores fora de la jornada legal i a la dependéncia on es
consideri necessari que s’hagin de realitzar. Aquestes feines es remuneraran
mitjancant gratificacions per serveis extraordinaris 0 complement de productivitat. Els
caps de servei respondran de I'efectiva prestacio del treball extraordinari.

L’import d’aquests treballs sera fitxat per la Junta de Govern.

Productivitat:

Anualment es consignara una quantia global per productivitat dins els limits establerts
a larticle 7.2 B) del Reial Decret 861/1985 de 25 de maig, pel qual s’estableix les
retribucions dels funcionaris d’administracié local. Aquesta quantia es distribuira entre
els distints departaments de la corporaci6 (Secretaria, Intervencié, Urbanisme, Policia,
Serveis de manteniment, Serveis socials, Cultura). Igualment pel que fa al personal




laboral.
Periodicament tant de forma anual, trimestral o mensual, es formulara una proposta
de valoracio per cada un dels treballadors tenint en compte els seglients factors:
- Abseéncies del lloc de treball i grau de puntualitat
- Volum de treball que es realitza
- Adaptacio, dins dels marges de la flexibilitat horaria, a les necessitats del
servei.
- Major utilitzacié dels recursos teécnics disponibles i/o intel-lectuals, en la millora
del treball respecte del exigible al nivell de lloc
- Disponibilitat per donar suport tant a subordinats, superiors o companys i la
capacitat per treballar en equip
- Major o menor grau de consecucid dels objectius del departament, seccié o
servei
- Iniciativa
- Motivacié
- Jornada d’especial dedicaci6
Una vegada estudiades aquestes propostes, sera el Sr. Batle, per Decret de Batlia,
qui acordara la quantia individual per aquest concepte.

BASE 49a. Dietes i indemnitzacions especials

Seran abonades les despeses de locomocié que es justifiquin, en el cas de
desplagaments per comissioé de servei o gestio oficial, que préviament hagi aprovat la
corporacié o el seu president segons les seves competéncies. En aquests casos,
s'acreditaran també les dietes corresponents a la quantia individual que a continuacioé
s'expressa:

— President i membres de la corporacio: no percebran dietes per despeses de
viatge. Unicament seran abonades les despeses efectivament realitzades i
degudament justificades. Aixd no obstant, les assignacions a la Presidéncia,
despeses de representacié i dietes als membres electes de la corporacié es
regiran pel que disposin els acords corporatius corresponents i la legislacio
aplicable.

BASE 50a. Sortida d'efectes i material dels magatzems. Compra de béns de
subministraments varis

1. Tots els encarrecs d'efectes o material dels magatzems de la corporaci6 es
realitzaran per mitja d'un val, autoritzat pel regidor delegat.

2. L'adquisicié de qualsevol bé de subministraments, una vegada aprovada la fase

AD, es realitzara amb I'empresa subministradora que hagi estat elegida, utilitzant en
tot cas els impresos de compra aprovats pel que fa al cas.

Quan es presenti la factura, I'empresa subministradora adjuntara el referit imprés
municipal d'autoritzacié.

BASE 51a.



La contractacio, realitzacié i pagament de les despeses d'inversié que s'inclouen o
s'inclouran en el pressupost que es trobin financades per operacions de credit,
subvencions o previstes dins convenis, no es podran realitzar fins que no s'hagi
obtingut la concessié dels crédits corresponents, les subvencions previstes i signat els
convenis corresponents.

Quant al procediment de contractacio, regira la legislacié estatal i especifica per a
entitats locals aplicable en cada cas.

BASE 52a.
Les obres que hagin de pagar-se per mitja de contribucions especials no podran
executar-se fins que no s'aprovi el corresponent expedient d'aplicacié.

Totes les despeses amb finangament afectat no es podran realitzar fins que no consti
documentalment I'aprovacio del referit finangcament.

BASE 52b.

Els ingressos per aprofitaments urbanistics als efectes de donar compliment a alld
que preveu larticle 37.3 de la Llei Balear 8/2004, de 23 de desembre, de mesures
tributaries, administratives i de funcié publica, tindran la consideracié “d’altres usos
d’interés social”, els que tot seguit es detallen:

- La urbanitzacié i execuci6 de sistemes generals.

- Actuacions publigues per a l'obtencié de terrenys i execucid, si escau, de les
xarxes d’infrastructures i serveis publics.

- La construccié d’equipaments col-lectius promoguts per administracions publiques.
- La rehabilitacié del patrimoni historic i cultural.

- La conservacié, proteccio i recuperacié del medi fisic natural

BASE 53a.

1. Es podran adquirir compromisos de despesa que s'hagin d'atendre a exercicis
futurs per financar inversions o transferencies de capital, sempre que I'execucio es
comenci en aquest exercici i que el volum total per a les despeses compromeses
per als quatre seglients no superi els limits establerts legalment en l'article 82 de
'RD 500/1990. Com a requisit previ a l'autoritzacié, la interventora haura de
certificar que no se superen els limits establerts.

CAPITOL V. PAGAMENTS A JUSTIFICAR

BASE 54. Pagaments que s’han de justificar

1. Només s’expediran manaments de pagament a justificar amb motiu d’adquisicions
0 serveis necessaris, 'abonament dels quals no es pugui fer amb carrec als
avancaments de caixa fixa, i dels quals no sigui possible disposar de comprovants
abans de realitzar-los; també quan, per raons d’oportunitat o altres causes
degudament acreditades, es consideri necessari per agilitar els crédits. L’autoritzacié
correspon, de totes maneres, al batle-president i s’haura d’identificar el manament de
pagament com S’ha de Justificar, sense que es pugui fer efectiva sense el compliment



d’aquesta condicio.

2. L’expedicié de manaments de pagament que s’han de justificar s’haura d’acomodar
al Pla de disposicio de fons de la tresoreria que s’estableixi.

3. Es podran lliurar quantitats que s’hagin de justificar als carrecs electius de la
corporacio i a la resta de personal de I'entitat. Per fer-ho a favor de particulars sera
necessaria I'ordre expressa en aquest sentit del batle-president.

4. En el termini de tres mesos i, en tot cas, abans de 'acabament de I'exercici, els
perceptors de fons que s’han de justificar hauran d’aportar a I'érgan interventor els
documents justificatius dels pagaments realitzats i es reintegrarien les quantitats no
invertides. No obstant aixd, és obligatori retre comptes en termini de vuit dies
comptant a partir del dia que s’hagi disposat de la totalitat de la quantitat rebuda.

5. Els fons només poden ser destinats a les finalitats per a les quals s’han concedit i
s’han de justificar amb documents originals de la inversi6 realitzada, que hauran de
reunir els requisits prevists en la Base 28a. Es tindra en compte, en tot cas, la
prohibici6 de contractar personal amb carrec a aquests fons, i també atendre
retencions tributaries, contractaci6 administrativa i abonament de subvencions.
Igualment es tindran en compte els principis d’especialitat pressupostaria, pressupost
brut i anualitat pressupostaria.

6. No es podran expedir nous manaments de pagament que s’han de justificar, pels
mateixos conceptes pressupostaris, a perceptors que tinguessin en mans seves fons
pendents de justificacio.

7. De la custodia dels fons, se’n responsabilitzara el perceptor.
CAPITOL VI. EXECUCIO DEL PRESSUPOST D’INGRESSOS
SECCIO PRIMERA. EL TRESORER

BASE 55a. La Tresoreria

Constitueix la Tresoreria de I'entitat el conjunt dels recursos financers de I'Ajuntament
i els seus organismes autdbnoms, tant per operacions pressupostaries com no
pressupostaries. La Tresoreria es regeix pel principi de caixa Unica.

BASE 56a. Pla de disposicio de fons de la Tresoreria
Correspondra al tresorer I'elaboracié del Pla trimestral de disposicié de fons de la
Tresoreria, 'aprovacio del qual correspon al batle-president.

La gesti6 dels fons liquids es dura a terme amb el criteri d’'obtencié de la maxima
rendibilitat, assegurant, sempre, la liquidesa immediata per al compliment de les
obligacions als seus venciments temporals.

SECCIO SEGONA. EXECUCIO DEL PRESSUPOST D'INGRESSOS



BASE 57a. Reconeixement de drets

Sera procedent el reconeixement de drets tan aviat com es conegui I'existéncia d’'una
liquidacié a favor de I'entitat. A aquest efecte, una vegada fiscalitzada la liquidacié de
conformitat, es procedira a la seva aprovacio i, simultaniament, al seu assentament a
comptabilitat, conformement amb les regles seguents:

a) En les liquidacions de contret previ i ingrés directe, es comptabilitzara el
reconeixement del dret quan s’aprovi la liquidacié de qué es tracti.

b) En les liquidacions de contret previ i ingrés per rebut, es comptabilitzara en el
moment d’aprovacié de padro.

c) En les autoliquidacions i ingressos sense contret previ, quan es presentin i se
n’hagi ingressat I'import.

d) En el suposit de subvencions o transferéncies que s’hagin de rebre d’altres
administracions, entitats o particulars, condicionades al compliment de
determinats requisits, es comptabilitzara el compromis en el moment de l'acte
formal.

e) La participacié en els tributs de I'Estat es comptabilitzara mensualment,
simultaniament al reconeixement i cobrament del lliurament.

f) En els préstecs concertats, a mesura que s’esdevinguin les successives
disposicions, es comptabilitzara el reconeixement de drets i el cobrament de
les quantitats corresponents.

g) En els suposits d’interessos i altres rendes, el reconeixement del dret
s’originara en el moment de redit.

BASE 58a. Control de la Recaptacio

La Intervencié adoptara les mesures que pertoquin per assegurar la realitzacié
puntual de les liquidacions tributaries i per procurar el millor resultat de la gestio
recaptadora.

El control de la recaptaci6 correspon a la Tresoreria, que haura d'establir el
procediment per verificar I'aplicacié de la normativa vigent en matéria recaptadora i
també en recompte de valors.

En matéria d’anul-lacions, suspensions, ajornaments i fraccionaments de pagament
s’aplicara la normativa continguda a I'Ordenanca general de Recaptacio, i , si no n’hi
hagués, en el text refés de la Llei reguladora de les hisendes locals, Llei general
tributaria i disposicions que la desenvolupen, Reglament de Recaptacié i la Llei
general pressupostaria.

BASE 59a. Comptabilitzacio dels cobraments

Els ingressos procedents de la recaptacidé, mentre que no se’n conegui I'aplicacié
pressupostaria, es comptabiliizaran com a ingressos pendents d’aplicacid, i
s’'integraran, des del moment que es produeixen, a la caixa Unica.

La resta dels ingressos es formalitzara mitjancant el manament corresponent, aplicat
al concepte pressupostari que pertoqui, en el moment que es produeixi I'ingrés.



Quan els centres gestors tinguin informacié sobre concessions de subvencions, ho
hauran de comunicar tot d’'una a Intervencio i a Tresoreria, perque se’n pugui fer el
seguiment.

En el moment que es produeixi qualsevol abonament en comptes bancaris, la
Tresoreria ho ha de posar en coneixement de la Intervencié per tal de fer-ne
formalitzacié comptable.

BASE 60. Depuracio de saldos deutors i creditors

1. Si es fa necessari efectuar una depuracié dels saldos, perqué representin la
vertadera siutacié economica i patrimonial de la Entitat, el procediment a seguir
consistira en la instruccio, per part de la Intervencié en el cas de saldos
creditors o per part de la Tresoreria en el cas de saldos deutors, de I'expedient
corresponent, el qual sera sotmes a I'aprovacié del Ple de la Institucié (en el
cas de saldos creditors) o de I'aprovaci6 de la Junta de Govern de I'Ajuntament
(en el cas de saldos deutors).

2. Als expedients de depuracié que s’instrueixin s’hi fara constar:

a) Denominacié dels comptes afectats amb indicacié del saldo corresponent
abans de la depuracié.

b) Detall, per a cada un dels comptes afectats, dels apunts objecte de depuracio
amb indicacié del seu import i motiu pel qual es proposa la depuracié.

3. Quan les depuracions aprovades afectin a tercers externs a la Corporacio,
lacord d’aprovacidé juntament amb la relaci6 nominal de tercers afectats
s’anunciara al Butlleti Oficial de la Comunitat Autonoma de les llles Balears, i
simultaniament es posara a disposicié del public la documentacié corresponent
durant el termini de quinze dies habils, perqué els interessats puguin examinar-
la i presentar 'organ competent de la seva aprovacio les reclamacions que
consideri oportunes.

L’expedient de depuracié es considerara definitivament aprovat si durant el
periode d’exposicié al public no s’han presentat reclamacions; en cas contrari
lorgan competent (el Ple o la Junta de Govern) disposara d’'un mes per
resoldre-les i es consideraran denegades, en qualsevol cas, si no es resolen a
I'acte d’aprovacio definitiva.

L’aprovaci6 definitiva de I'expedient de depuracié s’anunciara al Butlleti Oficial
de la Comunitat Autonoma de les llles Balears.

DISPOSICIONS FINALS

Primera. Per a tot quan no es prevegi en aquestes bases regira el que disposa, amb
caracter general, la vigent legislacié local, la Llei general pressupostaria, la Llei
tributaria i les altres normes de I'Estat que siguin aplicables i també alld que resolgui la
corporacio, després que la interventora ho hagi informat.



Segona. El que disposen les bases anteriors sera d’aplicacié tant a I’Ajuntament com
als seus organismes autonoms.

Tercera. La Junta de Govern és I'organ competent per a la interpretacié de les
presents bases, amb el dictamen previ de la Comissié informativa d’Economia i
Hisenda, després que n’hagi informat la Secretaria o Intervencio, segons les seves
respectives competencies.

Inca, 15 de desembre de 2011
EL BATLE-PRESIDENT LA INTERVENTORA

Rafel Torres Gomez Francisca Martorell Pujadas



